
 
 
 

Microsoft TEAMS für Videkonferenzen 
 

Sehr geehrte Eltern, liebe Schülerinnen und Schüler!  
 

Wir verwenden am CvL die Microsoft-App TEAMS für Videokonferenzen, z.B. im Rahmen 

eines digitalen Elternsprechtages. 
 

Am digitalen Elternsprechtag werden Sie von den jeweiligen Lehrkräften zu der im 

Schulmanager gebuchten Zeit über TEAMS angerufen. Sie müssen sich lediglich bei TEAMS 

anmelden und auf die Anrufe warten. 
 

Bitte verwenden Sie zur Kommunikation ein mit dem Internet verbundenes Gerät (PC, 

Laptop, Tablet, Handy), das mit Mikrophon und Lautsprecher ausgestattet ist. Wenn eine 

Bildübertragung gewünscht ist, benötigen Sie zusätzlich eine Kamera am Gerät. 
 

Damit die Lehrkräfte Sie erreichen können, müssen Sie auf Ihrem Gerät bei TEAMS 

angemeldet sein und zwar unbedingt mit einem Konto eines Ihrer Kinder am CvL. Ein 

privates TEAMS-Konto funktioniert nicht. Falls Sie mehrere Kinder an der Schule haben, 

können Sie für die Gespräche immer das gleiche Konto verwenden.  
 

Wie melde ich mich bei TEAMS an? 
 

Falls Sie die TEAMS-App bereits auf Ihrem Gerät installiert haben, dann starten Sie TEAMS 

und beachten bitte die Listenpunkte „Konto“ und „Benutzerdaten“.  
 

Internet Öffnen Sie auf Ihrem Gerät einen aktuellen Webbrowser. 

ms365 login Suchen Sie „ms365 login“. 

Anmelden Wählen Sie „Anmelden“. 

Konto Wählen Sie das passende Konto oder „+ Anderes Konto …“ 

Benutzerdaten Geben Sie die Benutzerdaten eines Ihrer Kinder ein, z.B.         

   einstein.alb07@schueler.cvl-kempten.de  /  Kennwort 

Online-Portal Nun befinden Sie sich im online-Portal von Microsoft 365. Sie und Ihr 

Kind dürfen hier alle verfügbaren Apps (Teams, Word, PowerPoint, 

OneDrive, …) nutzen.  

TEAMS Klicken Sie im App-Menü auf „Teams“. 

Varianten Wählen Sie ggf. eine der beiden Nutzungsvarianten: 

   „Windows-App herunterladen“ 

   „Web-App verwenden“                                       

angemeldet Nun sind Sie angemeldet und können Anrufe entgegennehmen. 

Ende Beenden Sie das Gespräch mit dem roten Hörer; bleiben Sie aber bitte 

weiterhin angemeldet für die folgenden Gespräche. 
 

Martin Babel, Systembetreuer 
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